REPUBLIKA HRVATSKA

Centar za restrukturiranje i prodaju
KLASA: 406-05/23-01/1
URBROJ: 360-05-02/01-2023-2

Zagreb, 11. sije€nja 2023. godine

Na temelju Clanka 24. stavak 1. Zakona o upravljanju drzavnom imovinom (Narodne novine,
broj 52/18), €lanka 18. Statuta Centra za restrukturiranje i prodaju, KLASA: 024-04/20-03/4,
URBROJ: 360-00/01-2020-20 od 29. rujna 2020. godine &lanaka 12., 15. i 313. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22) te €lanka 7. Zakona o sustavu unutarnjih
kontrola u javnom sektoru (Narodne novine, broj 78/15, 102/19), ravnatelj Centra za
restrukturiranje i prodaju donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ | JAVNOJ NABAVI

. Uvod i

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o jednostavnoj i javnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) definiraju se
procedure, dogadaji, nadleZznosti i odgovornosti, aktivnosti i rokovi izvr§enja za sudionike u
postupcima nabave kako bi se postupak nabave provodio transparentno i jednoobrazno.

Ovim Pravilnikom propisan je postupak stvaranja ugovornih obveza Centra za restrukturiranje
i prodaju (dalje u tekstu: CERP) u postupku javne i jednostavne nabave robe, usluga, provedbe
projektnih natjeCaja i radova kako bi se sredstva osigurana Financijskim planom koristila
zakonito, namjenski i svrhovito uz istovremeno osiguranje ucinkovitog i djelotvornog
funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i kontrola u okviru financijskih sredstava CERP-
a.

Postupci nabave provode se na temelju Plana nabave u Sektoru za financijske i op¢e poslove,
Sluzba za nabavu, op¢e i informatiCke poslove, Odjel za nabavu i tehnicke poslove.

ll. Plan nabave ]

Clanak 2.
Na temelju sredstava odobrenih Financijskim planom CERP-a, izraduje se Plan nabave za
poslovnu godinu.

Prijedlog Plana nabave izraduje voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke poslove u suradnji sa
Sluzbom za financije i raCunovodstvo, a na temelju prijedloga potrebe i procjene planiranih
aktivnosti svih ustrojstvenih jedinica CERP-a te imajudi u vidu i izvrSenja proslogodisnjeg Plana
nabave.

U Planu nabave navode se svi predmeti nabave €ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00
eura bez poreza na dodanu vrijednost, a isti, izmedu ostalog, sadrzi sljedeée podatke: predmet
nabave, evidencijski broj nabave, brojéanu oznaku predmeta nabave (CPV), procijenjenu
vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost, vrstu postupka nabave, podatak o tome
je li predmet nabave podijeljen na grupe te sklapa li se ugovor ili izdaje narudzbenica kao i
planirano trajanje ugovora, planirani po€etak postupka, navod financira li se ugovor ili okvirni
sporazum iz fondova EU, ako su podaci o izvoru financiranja poznati prilikom izrade plana
nabave te eventualno druge bitne podatke.
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Prije pokretanja postupka nabave, savjetnik u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove, zaduzen
za poslove nabave, provjerava jesu li za predmetnu nabavu osigurana sredstva u Planu
nabave te utvrduje trenutno izvrSenje predmetne nabave sukladno planiranim sredstvima.

Voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke poslove u suradniji s voditeliem Odjela za financije i naplatu
potrazivanja duZan je jednom mjesecno utvrditi stanje iskoriStenosti/realizacije Plana nabave
za sve planirane predmete nabave.

Ako tijekom godine nastane potreba za provodenjem nabave koja nije obuhvaéena Planom
nabave, rukovoditelj ustrojstvene jedinice CERP-a u kojoj se obavljaju poslovi nabave, mozZe
predloZiti izmjenu Plana nabave, ali samo u sluéaju ukoliko u Financijskom planu postoje
sredstva kojima se moze omoguditi realizacija predlozene izmjene.

Plan nabave CERP-a odobrava i donosi ravnatelj CERP-a.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene objavljuju se na internetskim stranicama CERP-
a.

lll. Vrsta postupaka nabave 5
Clanak 3.
Nabava robe, usluga, provedbe projektnih natje€aja i radova u CERP-u podijeljena je na:

1. postupci jednostavne nabave robe, usluga, provedbe projektnih natje¢aja i radova
izvan javne nabave Cija je procijenjena vrijednost do 2.650,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost;

2. postupci jednostavne nabave robe, usluga, provedbe projekinih natje€aja i radova
izvan javne nabave &ija je procijenjena vrijednost od ukljuéivo 2.650,00 do 26.540,00
eura bez poreza na dodanu vrijednost za nabavu robe, usluga i provedbe projektnih

natje€aja, odnosno do 66.360,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za nabavu
radova;

3. postupke nabave robe, usluga, provedbe projektnih natjeCaja i radova u javnoj nabavi
¢ija je procijenjena vrijednost propisana Zakonom o javnoj nabavi.

Postupak nabave za svaki predmet nabave provodi se sukladno vazeéem Zakonu o javnoj
nabavi i svim ostalim propisima koji reguliraju javnu nabavu te sukladno odredbama ovog
Pravilnika, a vrsta postupka nabave utvrduje se Planom nabave za teku¢u poslovnu godinu.

U postupku nabave, u kojem CERP zbog procijenjene vrijednosti predmeta nabave nije
obvezan primjenjivati odredbe Zakona o javnoj nabavi, ve¢ se ista provodi primjenom odredbi
ovog Pravilnika, CERP kao narucitelj moZe shodno primjenjivati i odredbe Zakona o javnoj
nabavi i ostalih propisa o javnoj nabavi, a u tom slu¢aju se u ponudbenoj dokumentaciji mora
pozvati na primjenu navedenih propisa.

IV. Sukob interesa ;

Clanak 4.
Sukobom interesa pri sklapanju ugovora o nabavi i/ili izdavanju narudzbenica, neovisno o
vrijednosti predmeta nabave i vrsti postupka nabave, smatraju se svi odnosi CERP-a kao
narucitelja i gospodarskih subjekata propisani odredbama vazec¢eg Zakona o javnoj nabavi.

Ravnatelj, zamjenik ravnatelja te svi €lanovi Upravnog vije¢a CERP-a duzni su potpisati |zjavu
o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa u smislu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

U svakom pojedinaénom postupku nabave CERP je obvezan navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima je u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.



V. Nabava robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova izvan javne
nabave - procijenjena vrijednost nabave za pojedinac¢ni predmet nabave do
2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost

Clanak 5.
Nabava robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova &ija je procijenjena vrijednost
nabave za pojedinacni predmet nabave do 2.650,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost
provodi se izvan javne nabave na temelju narudZbenice bez posebnih pravila postupka.

Nabava iz stavka 1. ovog Clanka pokrece se na temelju pisane Ponude gospodarskog subjekta
koju rukovoditelj ustrojstvene jedinice (ravnatelj CERP-a, voditelj Ureda ravnatelja, direktor
Sektora, voditel] Samostalnog odjela za unutarnju reviziju - dalje u tekstu: nadlezni
rukovoditelj) treba ishoditi, potpisati i dostaviti u Odjel za nabavu i tehni¢ke poslove u slu¢aju
kada se radi o nabavi kojom se produZuje postojeci ugovorni odnos i/ili u slu¢aju kada nadlezni
rukovoditelj predlaze i trazi realizaciju nabave s odredenim gospodarskim subjektom na
temelju dugogodiSnje suradnje i/ili povjerenja u odabranog gospodarskog subjekta.

Nakon dostave konkretne potpisane Ponude gospodarskog subjekta od strane nadleznog
rukovoditelja, u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove izraduje se narudzbenica koju potpisuje
ravnatelj CERP-a.

U slu€aju da se nabava iz stavka 1. ovog €lanka ne pokre¢e na temelju konkretne Ponude
gospodarskog subjekta iz razloga $to nadlezni rukovoditelj ima nedoumice u svezi s odabirom
potencijalnog gospodarskog subjekta, umjesto Ponude gospodarskog subjekta, nadlezni
rukovoditelj treba dostaviti pisani zahtjev za pokretanje postupka nabave iz stavka 1. ovog
Clanka, a koji zahtjev mora minimalno sadrzavati podatke o predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave bez poreza na dodanu vrijednost, obrazloZenje i navodenje razloga nabave.

Nakon dostave pisanog zahtjeva za pokretanje postupka nabave iz stavka 4. ovog ¢lanka,
nabavu provodi savjetnik u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove, a voditelj Sluzbe za nabavu,
opc¢e i informatiCke poslove potpisuje ponudu koja se prihvaca u postupku nabave nakon ¢ega
se u Odjelu za nabavu i tehniCke poslove izraduje narudZbenica koju potpisuje ravnatelj CERP-
a.

Clanak 6.
U postupku stvaranja obveza za nabavu u vrijednosti do 2.650,00 eura ne primjenjuje se Zakon
0 javnoj nabavi, a postupak se provodi po slijedeéoj proceduri:

3 Rok za
Rbr | Dogadaj Nadleiznost Aktivnost realizaciju
Odgovornost aktivnosti
nadleznost: - u Odjel za nabavu i tehni¢ke
Lljsi’:g}gf\:ﬁjilhsj\gginica poslove potrebno je dostaviti KiEliTTiraEG
Inicijativa za provodenje | CERP-a SORkiEH Pty - tijekom godine,
L ostupka nabave pospodarskeg subjpidai a sukladno
postup odgovornost: pisani zahtjev za pokretanje SifahETa
voditelj Sluzbe za nabavu, | Postupka nabave (Clanak 5. d
opce i informati¢ke poslove | ©vog Pravilnika)
nadleZnost: _ savietni 5 u roku od 2
Provjera uskladenosti savjetnik u Odjelu za n;ﬁ;ﬁ”&t;‘:g".';?:Vf;tiposwve radna dana od
inicijative za provodenje | nabavu i tehnicke poslove . J ; dana zaprimanja
2 | postupka sa stanjem P RIOVIEAI LR Ffladeno§t| 2 inicijative za
iskoridtenih financijskih | @dgovornost: pregstaynigins Slusbeize provodenje
iteli Sluz financije i ratunovodstvo
sredstava voditelj Sluzbe za nabavu, postupka
opce i informaticke poslove nabave




Rok za

Rbr | Dogadaj Nadleiznost Aktivnost realizaciju
Odgovornost aktivnosti
- savjetnik zaduzen za poslove
. _ nabave duzan je prikupiti
nadleznost: minimalno jednu ponudu za
savjetnik u Odjelu za realizaciju nabave (po 4 rokuad 3
5 | Prikuplianje ponuda za nabavu i tehnicke poslove | moguénosti od provjerenog ;aadnr;a C:gc% ?ed
realizaciju nabave odovornost dobavijata s kojim CERP ima | -2 PTOUS
voditelj Sluzbe za nabavu, | USpostavljen poslovni odnos) u inicijative
opée i informati¢ke poslove | Slucaju kada u Odjel nije
zaprimljena konkretna Ponuda
od nadleznog rukovoditelja
- izdavanje narudzbenice na
temelju zaprimljene ponude
dleFnast koja mora biti supotpisana od
o hadleznost. strane nadleZznog rukovoditelja | u roku od 2
tzsrr?g\?n?:ilr:?eznlﬁ:;?ri: savjetnik u Odjelu za koji je dostavio konkretnu radna dana od
. nabavu i tehnicke poslove | ponudu odnosno voditelja zaprimanja
4 | vgovara (opis predmeta Sluzbe za nabavu, opce i onude za
nabave, koli¢ina, cijena i | @dgovornost: ot i o P el P e
opée i informatike poslove | Postupak odabira proveden u nabave
Odjelu za nabavu i tehnicke
poslove (€lanak 5. ovog
Pravilnika)
nadleZnost:
direktor / zamjenik
_ direktora Sektora za u roku od 2
Odobrenje financijske i opée poslove radna dana od

narudzbenice

odgovornost:
ravnatelj / zamjenik

ravnatelja CERP-a

- potpisivanje narudzbenice

izrade
narudzbenice

Vodenje registra izdanih
6 | narudzbenica

nadleznost:
savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehnitke poslove

odgovornost:
voditelj Odjela za nabavu i

tehnitke poslove te voditelj
Sluzbe za nabavu, opce i
informatiCke poslove

- evidentiranje izdanih
narudzbenica

kontinuirano
tijiekom godine,
a azuriranje
najmanje svaka
tri mjeseca

VI. Nabava robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova izvan javne
nabave - procijenjena vrijednost nabave robe, usluga i provedbe projektnih
natjecaja od ukljucivo 2.650,00 do 26.540,00 eura bez poreza na dodanu
vrijednost odnosno procijenjena vrijednost nabave radova do 66.360,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (jednostavna nabava)

Clanak 7.

Nabava robe, usluga i provedbe projektnih natje€aja &ija je procijenjena vrijednost nabave za
pojedinacni predmet nabave odredena u iznosu od ukljugivo 2.650,00 do 26.540,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost, odnosno nabava radova do 66.360,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost (jednostavna nabava) provodi se izvan javne nabave, a temeljem pisanog

4




zahtjeva rukovoditelja ustrojstvene jedinice CERP-a kojim se iskazuje inicijativa za pokretanje

postupka nabave.

Pisani zahtjev rukovoditelja ustrojstvene jedinice iz stavka 1. ovog ¢lanka mora minimalno
sadrzavati podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, obrazloZenje i navodenje razloga nabave te popis minimalno tri
gospodarska subjekta kojima se treba dostaviti Poziv za dostavu ponuda.

Clanak 8.

U postupku jednostavne nabave ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi, a postupak se
provodi po slijedec¢oj proceduri:

Rbr | Dogadaj

NadleZnost

Aktivhost

Rok za realizaciju

nabavu, opce i
informaticke poslove

ovog Pravilnika)

i aktivnosti
Odgovornost

nadleZnost: o

rukovoditelji svih - u Odjel za nabavu i kontinuirano
T ustrojstvenih jedinica tehni¢ke poslove potrebno t“el:O‘T gading;a

1 prododenje postupka CERP-a Jesiaatavill pieani.2dtljov2a ;l;tr:bgl?’la [

jednostavne nabave odgovornost: poktetanje postupka rokovima

voditelj Sluzbe za nabave (Clanak 7. stavak 2. predvidenih

Planom nabave

Provjera uskladenosti
inicijative za
provodenje postupka s
Planom nabave i
stanjem iskoristenih
financijskih sredstava

nadleZnost:
savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehnitke poslove

odgovornost:
voditelj Sluzbe za

nabavu, opce i
informati¢ke poslove

- savjetnik zaduzen za
poslove nabave duzan je
izvrsiti provjeru
uskladenosti s
predstavnicima Sluzbe za
financije i raCunovodstvo

u roku od 2 radna
dana od dana
zaprimanja
inicijative za
provodenje
postupka nabave

Izrada Odluke o
3 | pokretanju postupka
jednostavne nabave

nadleznost:
savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehni¢ke poslove

odgovornost:
voditelj Sluzbe za

nabavu, opce i
informati¢ke poslove

- savjetnik zaduzen za
poslove nabave duzan je
izraditi Odluku o pokretanju
postupka nabave, a koja
Odluka, izmedu ostalog,
sadrzi: naziv predmeta
nabave i evidencijski broj
nabave, procijenjenu
vrijednost te vrstu postupka
nabave. Navedenom
Odlukom imenuju se
Clanovi stru¢nog
Povjerenstva CERP-a
(Povjerenstvo) koji ¢e
koordinirati pripremu i
sudjelovati u postupku
jednostavne nabave
(Elanak 9. ovog Pravilnika)

u roku od 5 radnih
dana od dana
provjere
uskladenosti

Izrada Poziva za
dostavu ponude

nadleznost:
savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehnicke poslove

odgovornost:
voditelj Sluzbe za

nabavu, opce i
informaticke poslove

- savjetnik zaduzen za
poslove nabave u suradnji s
ostalim ¢lanovima
Povjerenstva duzan je
izraditi tekst Poziva za
dostavu ponuda (¢lanak 10.
ovog Pravilnika)

u roku od 5 radnih
dana od dana
izrade Odluke o
pokretanju
postupka
jednostavne
nabave




NadleZnost

Rok za realizaciju

Rbr | Dogadaj i Aktivnost St RGatt
Odgovornost
N - dostava Poziva na adrese
%Odjelu . najmanje 3 gospodarska
Dosta\éa Pi:zlva nabavu i tehnicke poslove ?Z%%?Uk,ti: ?,;’Lf’ztf\tf’:;ém‘ 3 roku gdd3 radna
5 | gospodarskim : U iznimnim sludajevima e st
odgovornost: ' lucajevima
e voditelj Sluzbe za Poziv se moze dostaviti i ldzcr;zs:vsgﬁxﬁclz:
nabavu, opce i jednom gospodarskom
informati¢ke poslove subjektu (Clanak 11. ovog
Pravilnika)
nadleZnost: . R
savjetnik u Odjelu za Poziv se objavljuje na o .
Objava Poziva na nabavu i tehni¢ke poslove E}EeFr{r;)ets‘klm stranicama isti dan kada se i
& | sniemetskim _ : -a: www.cerp.hr na vrsi dostava. poziva
: odgovornost: linku "Javna nabava" gospodarskim
stranicama CERP-a voditelj Sluzbe za (€lanak 12. ovog Pravilnika) | subjektima
nabavu, opce i
informati¢ke poslove
nadleZnost:
savjetnik u Odjelu za - savjetnik zaduZen za "
Prikupljanje Ponuda u | Nabavu i tehnicke poslove | posiove nabave u ‘v 22 -
7 | postupku jednostavne | odgovornost: utvrdenom roku prikuplja Eﬁrll(lraeéin: drgodZ:na
nabave voditelj Sluzbe za ponude u postupku ni dulji od 15 dana
nabavu, opce i jednostavne nabave
informati¢ke poslove
nadleznost:
Povjerenstvo iz Odluke
ravnatelja CERP-a o o
pokretanju postupka u pravilu istoga
i‘?idnosi:agne nabave - minimalno dva var;gekr?fjkaa
¢lanak 9. ovo ; i
Otvaranje zaprimljenih f:‘ravﬂnika) . predsvtavnlka Powerenst_va dostavu ponuda, a
8 Ponuda Zadu.ze.“a SU 28 iokvelran|e najkasnije u roku
odgovornost: zaprimljenih Ponuda u od 3 radna dana od
savjetnik u Odjelu za postupku isteka roka za
nabaV!J [ FehnICke pOSIO\fe dostavu ponuda
te voditelj Sluzbe za
nabavu, opce i
informatitke poslove
nadleznost:
Povjerenstvo iz Odluke
ravnatelja CERP-a o . .
pokretanju postupka - predstavnici Povjerenstva
jednostavne nabave zadll.!zer_u Bu24 pregled, u roku od 7 radnih
Pregled, analiza i (Clanak 9. ovog zgarliﬁ'le?%e;gn q dana od dana
9 | ocjena zaprimljenih Pravilnika) el v cntl otvaranja
Ponuda . temeljom Sega se izraduje zaprimljenih
odgovornost: Zapisnik o otvaranju, Po?\uda{

savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehnitke poslove
te voditelj Sluzbe za
nabavu, opce i
informati¢ke poslove

pregledu i ocjeni Ponuda u
postupku




Rbr | Dogadaj Nadleiznost Aktivnost Rokazkati:’:at:lszt?cuu
Odgovornost
- savjetnik zaduzen za
oslove nabave duzan je
|zrada prijedioga nadleZnost: radit priledlog Odluke o | Y rekuod2radna
: savjetnik u Odjelu za i el dana od dana
Odluke o odabiru J | odabiru ponuditelja u PR
iteli ku | nabavu i tehnicke poslove : potpisivanja
ponuditelja u postupku postupku jednostavne Zapisnika
10 | jednostavne nabave odgovornost: nabave odnosno Odluke o Povjerenstva o
odnosno Odluke o voditelj Sluzbe za ponistenju postupka otvaranju, pregledu
ponistenju postupka nabavu, opée i nabave, a sukladno i ocjeni Pt’)nu da u
nabave informaticke poslove Zapisniku Povjerenstva o postupku
otvaranju, pregledu i ocjeni
Ponuda u postupku
ponuditeljima o Odluci | nabavu i tehnicke poslove | Sve ponuditelje koji su u roku od 2 radna
12 |°© odabiru ponuditelja g i dostavili Ponudu u dana od dana
odnosno Odluci o OGYOVOIMOSL: postupku obavijestiti o potpisivanja
ponistenju postupka voditel] S‘UZb‘? Za donesenoj Odluci na Odluke ravnatelja
nabave nabavu, opce i dokaziv nacin
informatike poslove
" nadleznost: L ,
Izrada prijedloga _ voditelj Odjela za nabavu | - voq[telj Odjela za nabgvu i | urokuod 5 radnih
Ugovo_ra s odabranim | j tehni¢ke poslove tel_jmcke poslove izraduje dana od dana
13 ponuditeljem odnosno prijedlog Ugovora s dostave obavijesti
izdavanje odgovornost: odabranim ponuditeljem izabranom
narudZbenice u voditelj Sluzbe za odnosno izdaje ponuditelju u
postupku pa;bavu,fc“)::ce L | narudzbenicu u postupku postupku
informatiCke poslove
Sklapanje Ugovora s rad saust
direktor / zamjenik
odabranim ; J - potpisivanje Ugovora s U Falenie Srad
% direktora Sektora za ‘ e dana od dana
14 ponu'd'lteljt?m odnosno financijske i opce poslove odabranim ponuditeljem u izrade priied|
t prijedioga
po pgl\éanp odgovornost: postt:jg!gu qdnosno Ugovora odnosno
narudzbenice u DEFavOrNost: narudzbenice e
postupku ravnatelj / zamjenik narudzbenice
ravnatelja CERP-a
nadleZnost: e
voditelj Odjela za nabavu po potrebi tijekom
i tehni¢ke poslove - izrada lzvje$¢a o kontroli | Utvrdenog roka
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Clanak 9.
U postupku jednostavne nabave Odlukom ravnatelja o pokretanju postupka nabave imenuju
se Clanovi struénog povjerenstva CERP-a (Povjerenstvo) koji ¢e koordinirati pripremu i
sudjelovati u izradi Poziva, provoditi postupak nabave, otvarati ponude te sudjelovati u ocjeni
pristiglih ponuda (redni broj 3. Tablice u ¢lanku 8. ove Procedure).

U Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka trebaju se imenovati minimalno 3 (tri) osobe.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka zaduZeno je za pripremu i provedbu postupka nabave
te otvaranje, pregled, analizu i ocjenu zaprimljenih ponuda u postupku o éemu izraduje
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni Ponuda u postupku.

Na temelju Zapisnika Povjerenstva iz stavka 3. ovog €lanka predlaze se dono$enje Odluke o
odabiru ponuditelja u postupku odnosno Odluke o ponistenju postupka.

Clanak 10.

Poziv gospodarskim subjektima na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave mora
sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu
ponude, a Poziv, izmedu ostalog, sadrzava: naziv i opis predmeta nabave, vrstu postupka
nabave, kriterij za odabir ponude, rok i nacin dostave ponude, kontakt podatke o osobi
naruditelja i sliéno.

Poziv iz stavka 1. ovog €lanka, moze, ovisno o specifiénosti predmeta nabave, sadrzavati i:
obvezu dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, razloge iskljuéenja ponuditelja, minimalnu
razinu financijske / tehniCke / struéne / pravne sposobnosti ponuditelja i druge vazne uvjete za
ispunjenje potreba pojedine nabave.

Clanak 11.
Poziv gospodarskim subjektima na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave dostavlja
se na adrese najmanje 3 (iri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, na dokaziv nacin
(povratnica, dostavnica, izvjeSce o uspjednoj isporuci telefax poruke, potvrda e-mail poruke).

Radi svrsishodnosti i ekonomi€nosti te u iznimnim slu¢ajevima zbog Zurnosti, tehnickih ili
drugih opravdanih razloga Poziv se moze dostaviti jednom gospodarskom subjektu, narocito
u slu€ajevima:

- nabave usluga ili radova radi dovrSenja zapocCetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina;

- kad ugovor moze izvrditi samo jedan odredeni gospodarski subjekt zbog tehnickih i
umjetnickih razloga ili zastite iskljuivih prava i na temelju isklju€ivih prava na temelju
posebnih zakona i drugih propisa;

- nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost koja nije uzrokovana postupanjem narugitelja;



- u ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci CERP-a kao narucitelja, a na prijedlog
nadleZznog rukovoditelja.

Clanak 12.
Poziv za dostavu ponuda objavljuje se na internetskim stranicama CERP-a ukoliko se radi o
postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti uklju€ivo 10.000,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost i ve¢e od 10.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, osim u slué¢aju
dostave Poziva samo jednom gospodarskom subjektu sukladno odredbi €lanka 11. stavak 2.
ovog Pravilnika.

Clanak 13.
Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave ne moze biti kraci od 5 (pet) dana niti
dulji od 15 (petnaest) dana.

Ponuditelji dostavljaju ponude sukladno sadrZaju Poziva za dostavu ponude i na odredenim
obrascima u pozivu, ako su im dostavljeni. U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti
svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Na zahtjev CERP-a kao narucitelja ponuditelj
moze produziti rok valjanosti svoje Ponude.

Ponude u postupku jednostavne nabave koje su zaprimljene u roku otvaraju se od strane
Povjerenstva iz €lanka 9. ovog Pravilnika, a otvaranje nije javno i odvija se bez prisutnosti
ponuditelja u postupku. Pristigle ponude otvaraju najmanje 2 (dva) imenovana ¢lana
Povjerenstva koji sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni Ponuda u postupku, a
Zapisnik treba biti potpisan od vecine imenovanih ¢lanova Povjerenstva.

Ponude koje su zaprimliene nakon roka za dostavu ponuda vracaju se neotvorene
ponuditelju/ponuditeljima.

Clanak 14.
U postupku jednostavne nabave kriterij za odabir ponude je najniza cijena prihvatljive i
prikladne ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a isto mora biti nazna¢eno u tekstu
Poziva za dostavu ponude.

U sluéaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude u Pozivu se mora navesti
minimalno jedan dodatni kriterij temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta,
tehniCka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli€no) te naéin bodovanja.

Za odabir ponude u postupku jednostavne nabave dovoljna je jedna pristigla ponuda koja
udovoljava svim uvjetima postupka nabave i Poziva za dostavu ponuda.

U slu€aju potrebe za dopunom dostavljenih ponuda, CERP kao narucitelj moze zatraziti
dopunu ponuda od svih gospodarskih subjekata kojima je uputio Poziv za dostavu ponude i
od kojih je zaprimio ponudu u postupku.

CERP kao narugitelj ima pravo odbiti jednu ili sve pristigle ponude ukoliko Povjerenstvo iz
¢lanka 9. ovog Pravilnika utvrdi da neka ili sve pristigle ponude ne udovoljavaju uvjetima
Poziva za dostavu ponude, $to se treba konstatirati Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni
Ponuda u postupku.

Clanak 15.
Ako odabrani ponuditelj u postupku jednostavne nabave odustane od svoje Ponude ili odbije
potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako
je isto zatrazeno u Pozivu za dostavu ponude, CERP moZe ponovno izvrsiti rangiranje ostalih
zaprimljenih ponuda prema uvjetima Poziva za dostavu ponuda i kriterija za odabir kako bi se
donijela odluka o odabiru slijedece prihvatljive i prikladne ponude ili se mozZe ponistiti postupak
nabave.



Clanak 16.
U postupku jednostavne nabave CERP kao narutitelj moZe ponuditeljima, koji su sudjelovali
u postupku nabave, na njihov zahtjev omoguciti pravo na uvid u dostavljene ponude, ali CERP
donosi Odluku o odabiru ponuditelja u postupku bez prava ponuditelja na pravni lijek.

Clanak 17.
U slu€aju da u postupku jednostavne nabave nije zaprimliena niti jedna ponuda ili nije
zaprimljena ponuda koja udovoljava svim uvjetima postupka nabave, Povjerenstvo iz ¢lanka
9. ovog Pravilnika predlozit ¢e donosenje Odluke o ponistenju postupka.

Clanak 18.
Obavijest o odabiru ponuditelia u postupku odnosno Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu na dokaziv naéin
(povratnica, dostavnica, izvje$ce o uspje$noj isporuci telefax poruke, potvrda e-mail poruke).

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave objavljuje se na internetskim stranicama
CERP-a, ukoliko je na istima bio objavljen i Poziv za dostavu ponuda.

VII. Javna nabava robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova sukladno
vrijednostima nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi

Clanak 19.
U postupku javne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Postupak javne nabave pokreée se temeljem pisanog zahtjeva rukovoditelja ustrojstvene
jedinice CERP-a kojim se iskazuje inicijativa za pokretanje postupka nabave. Inicijativa
rukovoditelja ustrojstvene jedinice CERP-a mora minimalno sadrzavati podatke o predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave bez poreza na dodanu vrijednost, obrazlozenje i
navodenje razloga nabave te prijedlog minimalno jednog dodatnog kriterija za odabir
ekonomski najpovoljnije ponude u postupku.

Clanak 20.
U postupku javne nabave ravnatelj CERP-a donosi Odluku o imenovanju ovlastenih
predstavnika CERP-a u otvorenom postupku svake javne nabave (Povjerenstvo za javnu
nabavu). :

U Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka treba se imenovati minimalno 5 (pet) osoba, od kojih
barem jedna osoba mora posjedovati vazeéi Certifikat u podru&ju nabave.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka koordinira pripremu javne nabave, sudjeluje u izradi
dokumentacije o nabavi i provodenju postupka javne nabave, po potrebi sudjeluje kod
odredivanja dodatnog kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponude, ocjenjuje
sposobnost ponuditelja, otvara ponude i sudjeluje u pregledu, analizi i ocjeni zaprimljenih
Ponuda temeljem €ega se izraduje Zapisnik o javnom otvaranju Ponuda i Zapisnik o pregledu
i ocjeni Ponuda.

Otvaranje ponuda u postupku javne nabave je javno, te istom treba prisustvovati vecina
Clanova Povjerenstva iz stavka 1. ovog €lanka, a Zapisnik o javnom otvaranju Ponuda
potpisuju svi prisutni ¢lanovi Povjerenstva i svi prisutni ovlasteni predstavnici ponuditelja u
postupku.

Nakon otvaranja ponuda, Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka izraduje Zapisnik o pregledu
i ocjeni Ponuda, a isti treba biti potpisan od vecine imenovanih ¢lanova Povjerenstva.
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Clanak 21.
Dokumentacija u postupku javne nabave izraduje se u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove, a
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi te sadrzi sve elemente i podatke koji su
propisani, a postupak javne nabave provodi se po proceduri i rokovima sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

U postupku javne nabave kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP)
te se osim cijene kao financijske vrijednosti koristi minimalno jedan dodatni kriterij za odabir
temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost,
organizacija i kvalifikacija osoblja i sli¢no). Unaprijed se mora utvrditi nacin bodovanja tako da
se svakom pojedinom kriteriju treba odrediti relativni zna¢aj odnosno tezina u obliku
dodjeljivanja vrijednosnih bodova, nakon ¢ega se relativni zna€aj svakog pojedinog kriterija
pretvara u maksimalan broj bodova.

Kriteriji za odabir ENP odreduju se na nacin da zadovoljavaju specifiénosti predmeta nabave
te isti moraju biti detaljno opisani i utvrdeni u Dokumentaciji o nabavi.

Clanak 22.
Ako ponuditelj, koji u postupku javne nabave dostavi ENP, odustane od svoje Ponude ili odbije
potpisati ugovor u ostavljenom roku, ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako
je isto zatrazeno u Dokumentaciji o nabavi, CERP moze pristupiti sklapanju ugovora s
drugorangiranim ponuditeljem u postupku ili moze ponistiti postupak nabave.

Clanak 23.
Savjetnik u Odjelu za nabavu i tehniCke poslove zaduzZen je za vodenje registra sklopljenih
ugovora u postupcima javne nabave.

VIIl. Provedba ugovora iz podrucja nabave

Clanak 24.
Za provedbu skloplienih ugovora iz podrugja jednostavne nabave mozZe se navesti kontakt
osoba u sklopljenom ugovoru. Ukoliko sklopljenim ugovorom iz podruéja jednostavne nabave
nije odredena kontakt osoba, odnosno nije sklopljen ugovor ve¢ je izdana narudzbenica u
postupku nabave, navedene aktivnosti provodi predstavnik organizacijske jedinice CERP-a
koja je inicirala postupak nabave u suradnji sa savjetnikom u Odjelu za nabavu i tehnike
poslove koji je zaduzZen za poslove nabave.

U svakom sklopljenom ugovoru iz podrucja javne nabave obvezno se mora navesti kontakt
osoba CERP-a i ugovornog partnera koje su zaduzene za provedbu sklopljenih ugovora iz
podruéja javne nabave.

Clan Povjerenstva iz élanka 20. ovog Pravilnika ne moZe biti kontakt osoba CERP-a iz stavka
2. ovog €lanka u istom postupku nabave.

Clanak 25.
Kontakt osoba CERP-a iz ¢&lanka 24. ovog Pravilnika operativno sudjeluje u provedbi
sklopljenih ugovora te je, izmedu ostalog, zaduzena za:

- komunikaciju s ugovornim partnerom;
- realizaciju predradnji potrebnih za provedbu sklopljenih ugovora;

- dogovor o dinamici izvr§enja ugovorenih poslova u skladu sa sklopljenim ugovorom i u
ugovorenim rokovima;

- poduzimanje svih potrebnih radnji u organizaciji i provedbi sklopljenog ugovora;

11



- pracenje provedbe sklopljenih ugovora radi utvrdivanja eventualnih odstupanja kako bi
se mogle opravdano i dokumentirano vrsiti reklamacije i primjedbe na provedbu ugovora;

- komunikaciju s voditeljem Odjela za nabavu i tehnike poslove u slu¢ajevima utvrdivanja
eventualnih odstupanja u provedbi ugovora te u postupcima kontrole izvrSenja ugovora
iz podruéja nabave;

- ostale aktivnosti sukladno skloplienom ugovoru, a radi provedbe sklopljenih ugovora.

IX. Kontrola izvrSenja ugovora iz podrucja nabave

Clanak 26.
Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi CERP je obvezan provoditi kontrolu izvr§enja
ugovora iz podruéja javne nabave.

Kontrola izvr§enja ugovora iz podruéja jednostavne nabave provodi se na istovjetan nacin kao
i kontrola izvr§enja ugovora iz podrucja javne nabave.

Aktivnosti kontrole izvrSenja ugovora iz podruc€ja nabave, izmedu ostalog, obuhvaéaju:

- aktivnosti kojima se utvrduje da li se ugovor o nabavi izvrSava u skladu s uvjetima
odredenim u dokumentaciji o nabavi, odabranom ponudom i sklopljenim ugovorom;

- aktivnosti kojima se utvrduje da li je nabava izvr§ena u kvalitativnom i kvantitativnom
smislu sukladno sklopljenom ugovoru;

- aktivnosti kojima se utvrduje da li je nabava izvr§ena sukladno odredbama sklopljenog
ugovora ili izvan ugovora;

- U slu€aju utvrdenja odstupanja od ugovorenih odredbi komunikacija s ugovornim
partnerom i pozivanje ugovornog partnera na postupanje u skladu s odredbama
sklopljenog ugovora;

- poduzimanje pravnih radnji i iniciranje postupka raskida/otkaza ugovora u slu€aju kréenja
ugovornih obveza od strane ugovornog partnera;

- kontrola evidencije postotka izvr§enja ugovorene obveze u financijskom smislu kako se
ugovoreni iznos nabave ne bi prekoracio.

Clanak 27.
Kontrolu izvrSenja ugovora iz podruéja nabave provodi voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke
poslove.

Voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke poslove mozZe kontrolu izvrSenja ugovora iz podrucja
nabave provesti u suradnji s kontakt osobama iz ¢lanka 24. ovog Pravilnika ifili s
predstavnikom organizacijske jedinice CERP-a koja je inicirala postupak nabave. Voditel
Odjela za nabavu i tehnike poslove moze direktno kontaktirati kontakt osobu ugovorne strane
ili predstavnika ugovorne strane ukoliko su mu potrebni dodatni podaci za izvrSenje kontrole.

Voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke poslove ne moze biti imenovani €lan Povjerenstva iz
¢lanka 9. i 20. ovog Pravilnika ni kontakt osoba u sklopljenim ugovorima iz €lanka 24. ovog
Pravilnika.

Clanak 28.
Osim kontrole izvrSenja ugovora iz podruéja nabave, Voditelj Odjela za nabavu i tehnicke
poslove duzan je jednom godisnje izraditi 1zvjestaj o provedbi i izvrSenju ugovora iz podrucja
nabave te kontroli izvr§enja postupaka nabave.

U cilju prikupljanja podataka za izradu lzvjestaja iz stavka 1. ovog €lanka voditelj Odjela za
nabavu i tehniCke poslove ima ovlast traZiti i pribaviti odgovarajuce podatke o realizaciji
ugovorenih poslova od kontakt osoba iz ¢lanka 24. ovog Pravilnika te svakog zaposlenika
CERP-a koji, po prirodi posla, ima mogucnost pristupa predmetnim podacima.
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IzvjeSce iz stavka 1. ovog €lanka dostavlja se ravnatelju CERP-a najkasnije do 01. veljace
tekuée godine za prethodnu kalendarsku godinu, sa stanjem na dan 31. prosinac.

X. Zavrsne odredbe

Clanak 29.
Ugovorom se, u smislu ovog Pravilnika, smatra svaki pisani ugovor i/ili sporazum zakljuéen u
skladu s ovim Pravilnikom, Zakonom o javnoj nabavi, Zakonom o obveznim odnosima ili
posebnim propisima vezanim uz predmet nabave te izdana narudzbenica koja sadrzZi sve bitne
elemente ugovora, a €iji sadrzaj je sastavljen sukladno Zakonu o raCunovodstvu.

Clanak 30.
Ukoliko u vrijeme primjene ovog Pravilnika, u CERP-u nema osobe koja je zaposlena na
radnom mjestu savjetnika u Odjelu za nabavu i tehniCke poslove koji je zaduZen za poslove
nabave i/ili ta osoba nije prisutna na radnom mjestu uslijed bolovanja i/ili godiSnjeg odmora
navedene poslove obavljat ¢e osoba zaposlena u Sektoru za financijske i opce poslove koja
posjeduje vazedi Certifikat iz podrucja javne nabave ili neka tre¢a osoba koja ¢e biti odredena
posebnom odlukom ravnatelja CERP-a.

Clanak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i CERP-a, a nakon
stupanja na snagu objavit ¢e se na intranet stranici CERP-a te na internetskoj stranici

www.cerp.hr.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o jednostavnoj i javnoj
nabavi, KLASA: 406-01/19-01/7, URBROJ: 360-05/02-2019-2 od 22. listopada 2019. godine.
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